Largent:
Poursuites et saisie
Activités sur les pages 54 & 59

jin de mener
Pas basole e
* :

<o payer
Gmanant de I'Office des
poursuites (OP)-

A l'aide des pages de la brochure, des définitions ci-dessous et de vos connaissances générales, complétez
les mots croisés.

HORIZONTAL

Action, fait de s’opposer en dressant un obstacle, en résistant.

Personne qui doit de I'argent a quelqu’un.

Personne a qui il est d de I'argent. Substantif de la méme famille que créance.
0 Action de commander impérativement de...; substantif de sommer.
2 Note a payer.

— = 00 N Wn

VERTICAL

B Magistrat chargé de rendre la justice.

Courrier pour une facture oubliée.

H  Acte juridique dirigé contre quelqu’un qui a enfreint une loi, n’a pas respecté une obligation.
Action de poursuivre

J L'ensemble des regles juridiques.

L Procédure par laquelle des biens sont remis a la justice ou a l"autorité administrative, dans un
intérét privé (d’un créancier) ou public. Prise de biens a une personne.

P Action de chasser quelqu’un du lieu ou il est établi.

R Maniere de procéder juridiquement, séries de formalités qui doivent étre remplies.
Substantif de procéder
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Largent:
Poursuites et saisie
Activités sur les pages 54 & 59

Répondez a ces questions en faisant une phrase.
1. Que se passe-t-il lorsque vous oubliez de payer une facture?
Je regois un rappel.
2. Vous persistez a ne pas payer. Qu’arrivera-t-il en deuxiéme étape?
Je recevrai un commandement de payer de I'Office des poursuites.
3. Si vous n’étes pas d’accord, que faites-vous?
Je fais opposition dans les 10 jours aupres de I'0. F.
4. Que risquez-vous s'il est prouvé que vous devez payer?
La poursuite va finir avec la saisie de mes biens.
5. Si vous étes dans une telle situation, que devez-vous absolument éviter?

Il faut éviter d'attendre sans réagir

Représentez graphiquement les poursuites engagées par voie de saisies.
(Référez-vous au tableau de la page 59 de la brochure.)

voir page 31 des activités
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Largent:
Poursuites et saisie
Activités sur les pages 54 & 59

Faites I’exercice précédent avec Word.

Procédure.

—_

. Ouvrir Word.

2. Fichier — Enregistrer sous — Choisir Disquette —
Dans Nom de fichier, tapez: Saisies en Suisse de 1990 a 2002
Enregistrez.

3. Fichier — Mise en page
Onglet Taille — Dans Orientation, activez le bouton radio Paysage, puis OK.

4. Au haut de la page. Tapez:
— le nom du théme en cours, le nom du dossier en cours
- a la ligne suivante: votre prénom, votre nom, le numéro de cours et la date,
— a la ligne suivante: Les poursuites engagées de 1990 a 2002 en Suisse.
- Choisissez soit une police normale et une grande taille, soit une écriture de titre dans la barre
d’outil Dessin (bouton Insérer un objet WordArt)

5. Sur la barre d'outil, cliquez la commande Insérer un graphique
(Si la commande ne se trouve pas sur la barre d’Outils, allez la chercher en suivant la procédure
suivante: Outils = Personnaliser = Commandes — Insertion = Cherchez alors /’icone Graphique et
glissez-la dans la barre des menus)
Dans la Feuille de données, sélectionnez la ligne 2 (Ouest) et 3 (Nord) pour les effacer avec la
touche clavier Delete
Cliquez dans la 1" cellule de la 1™ colonne et tapez Saisies exécutées a la place de Est
Cliquez dans la 1™ cellule de la colonne A et tapez 1990 a la place de 7¢ trim.
Cliquez dans la cellule du dessous et tapez 590521 a la place de 20.4
(Vous pouvez passer d’une cellule a l'autre soit avec la souris, soit avec les 4 fleches du clavier,
soit avec la touche de tabulation)
Cliquez dans la 1™ cellule de la colonne B et tapez 1991 a la place de 2¢ trim.
Cliquez dans la cellule du dessous et tapez 617985 a la place de 27.4
et ainsi de suite jusqu’a I'année 2002 et son chiffre.

6. Fermez la Feuille de données

Agrandissez et centrez le graphique. Utilisez les poignées pour ce réglage.

Pour modifier les couleurs du graphique:

— double-cliquez dans le graphique

Pour modifier les axes des chiffres:

— avec la touche droite de la souris, cliquez sur les chiffres de |'axe vertical pour ouvrir la fenétre
Format de I'axe

— avec la touche gauche de la souris, cliquez I'onglet Echelle et taper 400000 dans la case minimum
et 1200000 dans la case maximum. Puis, dans I'onglet Police, choisissez la taille 14

— Fermez la fenétre Format de I’axe vertical

— Ouvrez la fenétre format de I'axe horizontal avec la touche gauche de la souris, pointeur sur les
chiffres

— Dans 'onglet Police, choisissez la taille 14

— Fermez la fenétre Format de I’axe horizontal
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