
Culture générale – Formation initiale24 Thèmes 5 et 6

L’argent :

Gestion d’un compte
Activités sur les pages 42 à 45

■ Ouvrez le livre de caisse avec un solde de Fr. 1225.– (date du jour).

■ Rédigez les libellés pour les opérations suivantes :

Novembre 1 : Vous achetez au comptant un ordinateur : Fr. 2450.–
Novembre 2 : La réparation de votre véhicule a été payée comptant : Fr. 130,50
Novembre 3 : Vous payez la prime trimestrielle de la caisse-maladie par bulletin de versement : Fr. 180.–
Novembre 4 : La société de football vous verse votre salaire d’entraîneur Fr. 1200.–
Novembre 5 : Vous allez payez à la Librairie Payot des livres qu’elle vous a envoyés : Fr. 89.–
Novembre 6 : Votre entreprise vous verse votre salaire : Fr. 875.–

● Toutes les opérations sont
comptabilisées dans l’ordre
chronologique, c’est-à-dire
dans l’ordre des dates.

● Chaque inscription doit être
justifiée par une pièce comp-
table (ticket de caisse, quit-
tance, facture, etc.)

● Comme il n’est pas possible de
sortir de la caisse plus d’argent
que ce qui y a été mis, les
colonnes du compte de caisse
devront toujours présenter la
relation suivante:

● Sachez aussi que:

Gestion d’un compte

42 43

Gestion d’un compte

Une administration

saine nécessite un

certain contrôle.

En ce qui concerne

l’argent liquide, cela

dépend de la bonne

tenue des comptes.

L’article 323 du Code civil suisse stipule que:

1 L’enfant a l’administration et la jouissance du
produit de son travail et de ceux de ses biens que les
père et mère lui remettent pour exercer une profes-
sion ou une industrie.

2 Lorsque l’enfant vit en ménage commun avec ses
père et mère, ceux-ci peuvent exiger qu’il contribue
équitablement à son entretien.

Le livre de caisse est un tableau où
l’on enregistre:

à gauche: toutes les entrées dans la
colonne Débit ou Entrées

à droite: toutes les sorties dans la
colonne Crédit ou Sorties

TOTAL DES ENTRÉES
= ou >

TOTAL DES SORTIES

SOLDE DU COMPTE DE CAISSE
=

ENTRÉES – SORTIES

SOLDE
=

ESPÈCES EN CAISSE

Mon livre de caisse

2004 Libellé Entrées Sorties

janv. 14 Solde en caisse 1 2 2 5 .–

Mon livre de caisse

2004 Libellé Entrées Sorties

nov. 1 Achat ordinateur 2 4 5 0 .–

2 Réparation véhicule 1 3 0 .50

3 Caisse maladie (3 mois) 1 8 0 .–

4 Salaire entraîneur 1 2 0 0 .–

5 Livres Payot 8 9 .–

6 Salaire 8 7 5 .–
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Culture générale – Formation initiale 25Thèmes 5 et 6

L’argent :

Gestion d’un compte
Activités sur les pages 40 à 45

■ Corrigez le livre de caisse suivant :

a) Le jeu ne coûtait que Fr. 52.80. Corriger par extourne et écriture rectifiée.

b) Il s’agissait de Fr. 208.–. Corriger par extourne et écriture rectifiée.

Mois Jour Libellé Entrées Sorties 

Janvier 1 Solde 9 5 0 .–         

5 Jeu vidéo 6 2 80 

                     

                     

                     

15 Vélo vendu 8 0 2 .–

Livre de caisse

Extourne jeu vidéo 6 2 80

Jeu vidéo 5 2 80

Extourne vélo vendu 8 0 2 .–

Vélo vendu 2 0 8 .–
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Culture générale – Formation initiale26 Thèmes 5 et 6

L’argent :

Gestion d’un compte
Activités sur les pages 42 à 45

■ 1. Compte salaire d’un travailleur.
Utilisez une feuille de comptabilité pour tenir le compte salaire d’un employé. Le patron lui verse directement
son salaire à la banque. Ce travailleur fait procéder à divers paiements par sa banque. 
Il peut retirer de l’argent au bancomat.

Janvier 1 reçu salaire de décembre, net Fr. 3000.–
2 payé loyer Fr. 760.–

électricité Fr. 100.–
téléphone Fr. 80.–
impôts Fr. 300.–
assurance-maladie Fr. 250.–
épargne voiture Fr. 200.–

3 nourriture Fr. 500.–
4 essence Fr. 145.–
19 acheté manteau Fr. 340.–
23 vendu vélomoteur Fr. 546.–
28 reçus de la caisse-maladie Fr. 123.–

■ 2. Compte salaire d’un travailleur.
Juin 1 reçu salaire de mai, net Fr. 3245.–

2 payé loyer Fr. 650.–
électricité Fr. 80.–
téléphone Fr. 60.–
impôts Fr. 256.–
assurance-maladie Fr. 220.–
épargne pour voiture (sur compte spécial) Fr. 300.–

3 retiré bancomat pour nourriture Fr. 600.–
4 payé essence du mois Fr. 175.–
19 acheté souliers Fr. 130.–
23 vendu téléviseur Fr. 546.–
24 payé garage Fr. 457.– /escompte 3 % Fr. ?
28 indemnités SUVA Fr. 233.–
29 payé intérêts annuels pour emprunts Fr. 202.40
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Culture générale – Formation initiale 27Thèmes 5 et 6

L’argent :

Gestion d’un compte
Activités sur les pages 42 à 45

■ 3. Compte salaire d’un travailleur.
Octobre 3 reçu salaire de septembre, net Fr. 4145.–

payé loyer Fr. 650.–
électricité Fr. 90.65
téléphone Fr. 60.25
impôts Fr. 256.75
assurance-maladie Fr. 280.15
épargne pour voiture (sur compte spécial) Fr. 320.–

4 prélevé bancomat pour nourriture Fr. 700.–
5 payé essence du mois Fr. 155.–/escompte 2% Fr. ?
24 acheté frigo d’occasion Fr. 246.– /rabais 2,5 % Fr. ?
25 payé garage Fr. 677.– /escompte 4% Fr. ?
30 paiement à la banque des intérêts, soit :

4,5 % de Fr. 14554.– empruntés pour ma voiture Fr. ?
reçu salaire d’octobre Fr. 4145.–

■ 4. Compte salaire d’un travailleur.
Février 1 reçu salaire de janvier, net Fr. 2945.–

3 payé loyer Fr. 650.–
électricité Fr. 55.65
téléphone Fr. 65.35
impôts Fr. 106.70
assurance-maladie Fr. 250.–
épargne pour voiture (sur compte spécial) Fr. 220.–

4 prélevé bancomat pour nourriture Fr. 400.–
5 payé essence du mois Fr. 55.–/ escompte 2% Fr. ?
24 vendu vélomoteur d’occasion Fr. 346.– / ˙/. 2,5% Fr. ?
25 payé garage Fr. 77.– / escompte 4% Fr. ?
28 la banque me verse les intérêts de l’année :

soit 4,5 % de Fr. 554.– Fr. ?

Clôturez ici le compte et continuez.

Mars 1 reçu salaire de février, net Fr. 2945.–
4 remboursement à un ami Fr. 400.–

prélevé bancomat pour nourriture Fr. 300.–
10 payé impôts Fr. 106.70

loyer Fr. 650.–
assurance-maladie Fr. 250.–

15 payé téléphone Fr. 60.–
18 payé plein d’essence avec carte EC Fr. 38.–
24 payé électricité Fr. 45.–
26 reçu remboursement de l’assurance, 90 %

d’une facture de Fr. 1290.– que j’avais déjà
payée au médecin Fr. ?

30 achat de chaussures, Fr. 68.– / rabais 2% Fr. ?
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Culture générale – Formation initiale28 Thèmes 5 et 6

L’argent :

Gestion d’un compte
Activités sur les pages 42 à 45

■ 5. Compte salaire d’un travailleur.

Avril 1 reçu salaire de mars, net Fr. 2910.–
3 payé loyer Fr. 550.–

la gérance rembourse surplus de chauffage Fr. 240.–
payé électricité Fr. 92.65
téléphone Fr. 63.15
impôts Fr. 102.90
assurance-maladie Fr. 195.–
épargne pour voiture (sur compte spécial) Fr. 210.–

4 prélevé bancomat pour nourriture Fr. 500.–
5 payé essence du mois

Fr. 72.–/ escompte 2% Fr. ?
25 payé facture, achat et pose d’une armoire Fr. ?

Fr. 245.– / escompte 4% Fr. ?

Clôturez ici le compte et continuez.

Mai 1 reçu salaire d’avril, net Fr. 2910.–
4 prélevé bancomat pour nourriture Fr. 500.–
10 payé impôts Fr. 102.90

loyer Fr. 550.–
assurance-maladie Fr. 195.–

15 payé téléphone Fr. 60.–
essence Fr. 56.–
électricité Fr. 53.–

26 reçu remboursement de l’assurance-maladie,
une facture de Fr. 650.– que j’avais déjà
payée au médecin /10% Fr. ?

30 achat de casseroles à Fr. 128.– / rabais 2% Fr. ?
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Culture générale – Formation initiale corr1Thèmes 5 et 6

2004   Libellé Entrées Sorties 

Janvier 1  Salaire de décembre  3 0 0 0 .–         

   2  Payé loyer         7 6 0 .– 

     Payé électricité         1 0 0 .–

     Payé téléphone          8 0 .–

     Payé impôts         3 0 0 .–                    

                      Assurance maladie         2 5 0 .–

     Epargne voiture         2 0 0 .–

   3  Nourriture         5 0 0 .–

   4  Essence         1 4 5 .–

   19  Acheté manteau         3 4 0 .–

   23  Vendu vélomoteur   5 4 6 .–

   28  Reçu caisse maladie   1 2 3 .–

     Totaux  3 6 6 9 .–  2 6 7 5 .–

     Dépenses  2 6 7 5 .–

Février 1  Solde à nouveau   9 9 4 .–

1.  Compte salaire d’un employé

Correction 1 page 26
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Culture générale – Formation initialecorr2 Thèmes 5 et 6

2004   Libellé Entrées Sorties 

Juin 1  Salaire de mai  3 2 4 5 .–         

   2  Payé loyer         6 5 0 .– 

     Payé électricité           8 0 .–

     Payé téléphone           6 0 .–

     Payé impôts         2 5 6 .–                    

                      Assurance maladie         2 2 0 .–

     Epargne voiture         3 0 0 .–

   3  Nourriture         6 0 0 .–

   4  Essence du mois         1 7 5 .–

   19  Acheté souliers         1 3 0 .–

   23  Vendu TV   5 4 6 .–

   24  Payé garage Fr. 457 / escompte 3%         4 4 3 30

   28  Indémnités SUVA   2 3 3 .–

   29  Intérêts annuels sur emprunt         2 0 2 40

     Totaux  4 0 2 4 .–  3 1 1 6 70

     Dépenses  3 1 1 6 70

Juillet 1  Solde à nouveau   9 0 7 30

2.  Compte salaire d’un travailleur

Correction 2 page 26
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Culture générale – Formation initiale corr3Thèmes 5 et 6

2004   Libellé Entrées Sorties 

Oct. 3  Salaire de septembre  4 1 4 5 .–         

     Payé loyer         6 5 0 .– 

     Payé électricité           9 0 65

     Payé téléphone           6 0 25

     Payé impôts         2 5 6 75                   

                      Assurance maladie         2 8 0 15

     Epargne voiture         3 2 0 .–

   4  Nourriture         7 0 0 .–

   5  Essence du mois Fr. 155.– / 2 %         1 5 1 90

   24  Achat frigo Fr, 246.– / 2,5 %         2 3 9 85

   25  Payé garage Fr. 677.– / 4 %         6 4 9 90

   30  Payé intérêts bancaires         6 5 4 95

     Salaire d’octobre  4 1 4 5 .–

     Totaux  8 2 9 0 .–  4 0 5 4 40

     Dépenses  4 0 5 4 40

Nov.  1  Solde à nouveau  4 2 3 5 60

3.  Compte salaire d’un travailleur

Correction 3 page 27
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Culture générale – Formation initialecorr4 Thèmes 5 et 6

2004   Libellé Entrées Sorties 

Février 1  Salaire de janvier  2 9 4 5 .–         

   3  Payé loyer         6 5 0 .– 

     Payé électricité           5 5 65

     Payé téléphone           6 5 35

     Payé impôts         1 0 6 70                  

                      Assurance maladie         2 5 0 .–

     Epargne voiture         2 2 0 .–

   4  Nourriture         4 0 0 .–

   5  Essence chèque n° 7 Fr. 55.– / 2 %           5 3 90

   24  Vente vélomoteur Fr. 346.– / 2,5 %   3 3 7 35        

   25  Payé garage Fr. 77.– / 4 %           7 3 90

   28  Reçu intérêts bancaires 4,5 % de Fr. 554.–    2 4 95

     Totaux  3 3 0 7 30  1 8 7 5 50

     Dépenses  1 8 7 5 50

Mars 1  Solde à nouveau  1 4 3 1 80

     Salaire de février  2 9 4 5 .–

   4  Remboursement à un ami         4 0 0 .–

     Nourriture         3 0 0 .–

   10  Payé impôts         1 0 6 70

     Payé loyer         6 5 0 .–

     Assurance maladie         2 5 0 .–

   15  Payé téléphone          6 0 .–

   18  Payé essence avec EC          3 8 .–

   24  Payé électricité          4 5 .–

   26  Reçu rembousement ass. maladie  1 1 6 1 .–

   30  Achat chaussures Fr. 68.– / 2 %          6 6 65

     Totaux  5 5 3 7 80  1 9 1 6 35

     Dépenses  1 9 1 6 35

Avril 1  Solde à nouveau  3 6 2 1 45

4.  Compte salaire d’un travailleur

Correction 4 page 27
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Culture générale – Formation initiale corr5Thèmes 5 et 6

2004   Libellé Entrées Sorties 

Avril 1  Salaire de mars  2 9 1 0 .–         

   3  Payé loyer         5 5 0 .–

     Remboursement chauffage    2 4 0 .–

     Payé électricité           9 2 65

     Payé téléphone           6 3 15

     Payé impôts         1 0 2 90                  

                      Assurance maladie         1 9 5 .–

     Epargne voiture         2 1 0 .–

   4  Nourriture         5 0 0 .–

   5  Essence du mois Fr. 72.– / 2 %           7 0 55

   25  Payé facure armoire Fr. 245.– / 4 %         2 3 5 20

     Totaux  3 1 5 0 .–  2 0 1 9 45

     Dépenses  2 0 1 9 45

Mai  1  Solde à nouveau  1 1 3 0 55

     Salaire d’avril  2 9 1 0 .–

   4  Nourriture         5 0 0 .–

   10  Payé impôts         1 0 2 90

     Payé loyer         5 5 0 .–

     Assurance maladie         1 9 5 .–

   15  Payé téléphone          6 0 .–

     Payé essence avec EC          5 6 .–

     Payé électricité          5 3 .–

   27  Rembousement ass. maladie Fr. 650.– / 10 %   5 8 5 .–

   30  Achat casseroles Fr. 128.– / 2 %         1 2 5 45

     Totaux  4 6 2 5 55  1 6 4 2 35

     Dépenses  1 6 4 2 35

Avril 1  Solde à nouveau  2 9 8 3 20

5.  Compte salaire d’un travailleur

Correction 5 page 28
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